Aufgabenblatt:


MS - Excel

Aufgabe:
Rechne zuerst die erste und die zweite Zahl der untersten Reihe eines Rechentur​mes zusammen, dann schreibe das Ergebnis in das Kästchen darüber. Dann wird die Zahl aus dem zweiten Kästchen mit der Zahl in dem dritten Kästchen addiert und das Ergebnis wieder darüber geschrieben. Gehe so weiter vor bis du das ober​ste Kästchen erreicht hast.
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Arbeitsschritte:
1.
Starten von MS-Excel:

Doppelklick auf das Programmsymbol von Excel!

2. Schreibe in Zelle A 1 die Überschrift in Schriftgröße 18:  Rechentürme;

Schreibe in Zelle A 2 deinen Namen in Schriftgröße 12.

3. Stelle die Spaltenbreite ein: klicke mit dem Mauszeiger auf die Spalte A, halte den Maus​zeiger ge​drückt und ziehe die Maus bis zur Spalte V. Gehe nun auf Format; Spalte; Breite und trage in das weiße Kästchen die Zahl 3,0 ein - OK. 

4.
Stelle die Zeilenhöhe ein: klicke auf die Zeile 3, halte den Mauszeiger gedrückt und ziehe die Maus bis zur Zeile 43. Gehe dann auf Format; Zeile; Höhe und trage die Zahl 17 ein - OK. 

5.
Zeichne die Kästchen für den ersten Rechenturm: Markiere die Zelle E 6, drücke die Strg-Taste und klicke auf die Zelle F 6. Wenn du nun auf die Schaltfläche Verbinden und zen​trieren in der Sym​bolleiste drückst, dann wird aus zwei Kästchen eines. Markiere nun die Zelle D 7, drücke die Strg-Taste und klicke auf die Zelle E 7 – durch Drücken der Schalt​fläche Verbinden und Zentrieren in der Symbolleiste.[image: image1.png]


 Aus zwei Kästchen wird eines. Markiere und verbinde so die restlichen Kästchen von dem ersten Rechenturm.

6. Gib dem ersten Rechenturm einen Rahmen: Markiere die Zelle E 6/F 6. Drücke die Strg-Taste und klicke auf die anderen Kästchen, dann gehe auf Format; Zellen; Rahmen. Suche dir einen dickeren Strich aus und klicke ihn an, anschließend klicke auf  Kontur – OK. 
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Zeichne den zweiten Rechenturm: Markiere Zelle O5, drücke die Strg-Taste und klicke auf Zelle P5. Arbeite nun weiter wie in den Punkten 5. und 6..

8. Setze nun die anderen Rechentürme: Markiere dazu die Zelle von A 5 bis S 8 und gehe auf Be​arbeiten, Kopieren. Gehe mit dem Mauszeiger auf die Zelle  A 12 und auf Bearbeiten, Einfü​gen, dann nacheinander auf die Zellen A 19, A 26, A 33 und A 40, jedesmal Bearbeiten, Einfügen.
9. Trage nun die Zahlen der untersten Reihe jedes Rechenturms ein. Errechne die ande-ren Zahlen so: z. B. klicke mit dem Maus​zeiger in das über den beiden Zahlen stehende Kästchen D14 und schreibe =C15+E15 drücke die Enter-Taste. Errechne so auch alle anderen Zahlen.

10. Zentriere die Überschrift: Markiere die Zellen

A 1 bis V 1, dann gehe auf die Schaltfläche Ver​binden und Zentrieren. Zentriere deinen Namen genauso.

12.
Drucke deine Arbeit aus!
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