Aufgabenblatt zu :               MS - WORD




Aufgabe : 
Vergrößere das Fahrrad, welches sich auf der Briefmarke 



befindet, vervollständige das Bild und benenne anschließend 



Teile des verkehrssicheren Fahrrades !

Wichtige Teile eines verkehrssicheren Fahrrades
( Name )








Arbeitsschritte :
1. Starten von MS - WORD :

Doppelklick auf das Programmsymbol von WORD

2. Schreibe die Überschrift :
Wichtige Teile eines verkehrssicheren Fahrrades



  
(Times New Roman, 18, fett, zentriert)





und darunter deinen Namen(Times New Roman, 14, fett, zentriert)

3. Gehe in die Zeichnensymbolleiste und klicke auf Textfeld. Ziehe dir ein Textfeld auf und geh e dann auf :

Menüpunkt EINFÜGEN, OBJEKT,

Microsoft Drawing
 Microsoft DRAW öffnet sich

4. Öffne eine Datei mit Briefmarken :

 DATEI, GRAFIK IMPORTIEREN, 
wähle: D:\Aufgaben\Bilde\b-marke.wmf




    Lösche alle Details und lasse nur das Fahrrad übrig :



( Markiere die rechte Briefmarke, indem du bei gedrückter Schaltfläche ( mit Pfeil ) die 

    Briefmarke einrahmst, anschließend drücke die ENTF-Taste



( Markiere nur das Fahrrad, indem du bei gedrückter Schaltfläche ( mit Pfeil ) das

    Fahrrad einrahmst, anschließend ZEICHNEN, GRUPPIEREN



( Trage das Fahrrad aus der Briefmarke nach rechts heraus, indem du es mitten auf dem 

    Bauch festhältst



( Markiere den Rest der Briefmarke, indem du bei gedrückter Schaltfläche ( mit Pfeil ) 

    den Rest einrahmst, anschließend drücke die ENTF-Taste

    Jetzt befindet sich nur noch dein Fahrrad auf dem Bild !



( Zeichne die noch fehlenden verkehrssicheren Teile ein :




- rotes Viereck 
für 
roten Rückstrahler




- rote Ellipse 

für 
rote Schlußleuchte




- graue Ellipse

für
hell tönende Glocke




- graue Ellipse

für
Scheinwerfer


   Dein Fahrrad ist verkehrssicher !

   

5. Gehe mit dem Fahrrad zurück unter die Überschrift :



  Menüpunkt 
DATEI, BEENDEN UND ZURÜCKKEHREN ZUM TEXT,


  Aktualisieren : JA ( Das Bild befindet sich nun auf dem Arbeitsblatt

6. Vergrößere das Fahrrad, indem du an einem Markierungspunkt ziehst

7. Zeichne Pfeile zu den Teilen, die dein Fahrrad verkehrssicher machen :



( Schaltfläche Pfeil in der Zeichensymbolleiste drücken und einen Pfeil zeichnen



( Kopiere diesen Pfeil noch 6x und trage sie an die richtige Stelle 



    ( an der Pfeilspitze oder am Pfeilende kannst du die Pfeile drehen )

8. Schreibe die Bezeichnung für die Teile in Textfelder :



( Schaltfläche TEXTFELD in der Zeichensymbolleiste drücken und neben das Fahrrad 

    einen Textfeldrahmen ziehen. Trage die Bezeichnung des Teils ein !



( Gleiche Vorgehensweise für alle Teile ( insgesamt sieben Textfelder )

         9. Drucke dein Ergebnis aus und überprüfe dein eigenes Fahrrad!

rote Schlußleuchte





hell tönende Glocke





Scheinwerfer





roter Rückstrahler





Hinterradbremse





Vorderradbremse





gelbe Pedalrückstrahler
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