Aufgabenblatt zu:


MS-Word

Aufgabe:
Zeichne die Sterne und Rahmen ab. Schreibe die Worte in die Rahmen. Errate das fehlende Wort in der Mitte des Sterns - es besteht aus drei Buchstaben – und trage es ein. Die Zahl in dem Kreis gibt den Buchstaben von dem zu er-ratendem Wort an, den du unten in das Kästchen eintragen sollst. Das Wort ergibt einen Feiertag.






Arbeitsschritt:

1. Starten von MS Word:
Doppelklick auf das Programmsymbol von MS Word.

2. Schreibe in der Schriftgröße 18, Fett und zentriert die Überschrift: „Wortsterne“. Drücke Enter. Schreibe in der Schriftgröße 12 und zentriert deinen Namen.

3. Bewege die blinkende Einfügemarke an den unteren Blattrand. Drücke dazu so oft die Enter-Taste bis die Marke unten ist.

4. Gehe in die Zeichnensymbolleiste und klicke auf das Wort AutoFormen. Gehe auf Sterne und Banner und suche den fünfzackigen Stern in der ersten Reihe und klicke ihn an. Setze das Mauskreuz an die linke Seite deines Blattes, drücke die linke Maustaste und ziehe einen Stern der ca. 5 cm lang und breit ist (richte dich nach den Seitenlinealen). Damit der Stern einen etwas dickeren Strich bekommt, gehe auf das Symbol von Linienart in der Zeichensymbolleiste und klicke die Linienstärke 3 pt an.

5. Ziehe die Rahmen für die Worte. Gehe in der Zeichnensymbolleiste auf das Wort AutoFormen und suche in Standardformen Rahmen (4.Zeile, 3. Symbol) - klicke ihn an. Ziehe einen Rahmen an einer Spitze des Sterns. Setze den Mauspfeil in den Rahmen und drücke die rechte Maustaste. In dem erscheinenden Menüfeld klicke auf  Text hinzufügen. In dem Rahmen blinkt jetzt die Einfügemarke für das Wort. Stelle die Schriftgröße 10 und zentriert ein. Klicke auf den Rahmen und gehe auf Bearbeiten; Kopieren.  Bevor du auf Bearbeiten; Einfügen gehst klicke auf das weiße Arbeitsblatt, damit du den neuen Rahmen nicht im ersten Rahmen einfügst. Wiederhole dies vier mal, damit jede Sternspitze einen Rahmen erhält. Trage die Rahmen an die Sternspitzen. Klicke dann in den Stern selber, drücke die rechte Maustaste. In dem erscheinenden Menüfeld klicke auf Text hinzufügen stelle die Schriftgröße 16, Fett und farbig ein. Die Zahl in dem Kreis brauchst du nicht mitschreiben. 

6. Fertige die anderen Sterne. Klicke den dicken weißen Pfeil in der Zeichnensymbolleiste an und ziehe einen gestrichelten Rahmen um Stern und Rahmen. Gehe auf Zeichnen; Gruppieren und anschließend auf Bearbeiten; Kopieren. Bevor du auf Bearbeiten; Einfügen gehst. Klicke auf das weiße Arbeitsblatt, damit du den neuen Stern nicht in den ersten einfügst. 

7. Trage die richtigen Wörter in die Rahmen jedes Sternes ein. Klicke den Stern an und gehe auf Zeichnen, Gruppierung aufheben. Klicke in den Rahmen, lösche das Wort und trage das richtige Wort ein. Wiederhole dies bei den anderen Rahmen. Das Lösungswort in der Mitte trage genauso ein.

8. Fertige die Kästchen für das Lösungswort. Achte darauf, daß die blinkende Einfügemarke sich unter den letzten Sternen befindet. Gehe auf Zentriert und anschließend auf den Menüpunkt Tabelle, Tabelle einfügen – Spaltenanzahl 6 und Zeilenanzahl 1 - OK. Markiere die Tabelle und gehe auf Tabelle; Zellenhöhe und –breite... .Trage bei Zeile Mindestens 25 pt ein und bei Spalte Mindestens 1 cm – OK. 
9. Schreibe in die Kästchen in der Schriftgröße 16, Fett und Zentriert die zutreffenden Lösungsbuchstaben ein. 

10. Drucke deine Arbeit aus.
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Bremse





Fall





See





Lüge





Arzt





Speise





Bär





Bahn





Regen





Diele





Kanne





Früchte





Tasse





Beutel





Blätter





Hoch





Pferd





Ost





Bad





Gang





Armband





Stand





Kette





Zeiger





Zeit





Barsch





Morgen





Wein





Abend





Kohl
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